
 

Medien ändern sich – Kompetenz bleibt! Unsere publizistische Arbeit ist gekennzeichnet durch hohe 

Aktualität und Relevanz, ein ausgeprägtes Verantwortungs- und Qualitätsbewusstsein, den Einsatz 

modernster Technik sowie große Kundennähe. Zahlreiche bekannte Herausgeber, Autoren, 

Redaktionen und Referenten garantieren die einzigartige Qualität unserer Fachzeitschriften, 

Fachbücher, Online-Dienste, Apps, Veranstaltungen und Seminare. 

Neben bekannten Publikationen wie „DER BETRIEB – Wochenschrift für Betriebswirtschaft, Steuerrecht, 
Wirtschaftsrecht und Arbeitsrecht“ bieten wir auch passende Veranstaltungen und Lernformate mit 
Schwerpunkt in den Bereichen Recht, Steuern, Finanzen und Strategie an (siehe auch 
https://events.fachmedien.de/ für weiterführende Informationen).  

Deine Expertise und innovativen Ideen unterstützen uns dabei, erfolgreich zu sein. Zum 

schnellstmöglichen Zeitpunkt suchen wir in Düsseldorf ein neues Team-Mitglieder als: 

Studentische Aushilfe (m/w/d) im Bereich Live & 

Learn 

(Teilzeit 20 Std./Woche, befristet für vorerst 12 Monate) 

Das sind deine Aufgaben:  

• Du übernimmst vor- und nachbereitende administrative Tätigkeiten für unsere Veranstaltungen 
und Lernformate (Fachtagungen, Kongresse, online Lehrgänge, Webinare & co.) 

• Dir obliegt die schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Partnern, Vortragenden, Gästen 
und Dienstleistern. 

• Du erstellst und aktualisierst Präsentationen und Übersichten. 

• Du bist mit dabei, wenn wir bundesweite (mehrtätige) Veranstaltungen ausrichten. 

• Du unterstützt bei allgemeinen Bürotätigkeiten. 

Das ist dein Profil: 

• Du bist derzeit an einer (Fach-) Hochschule eingeschrieben. 

• Du kennst dich mit Word, Excel, Power Point und digitalen Kommunikationstools gut aus. 

• Du hast eine dienstleistungsorientierte Einstellung und packst gerne mit an. 

• Du bist flexibel, reisebereit, digital-affin und offen für Neues. 

• Du bist ein Organisationstalent und ein echter Teamplayer. 

Das bieten wir Dir: 

• Einen Arbeitsplatz in einem modernen Unternehmen mit viel Gestaltungsspielraum.  

• Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten. 

• Die Möglichkeit, eigene Ideen zu entwickeln und umzusetzen. 

• Interessante Aufgaben in einem kleinen agilen Team. 

• Mobiles Arbeiten möglich. 

• Gute Anbindung an den ÖPNV. 

 

Du fühlst dich angesprochen? Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!  

Bitte sende uns Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Deiner Gehaltsvorstellung 
sowie des frühestmöglichen Eintrittstermins per E-Mail an:  

bewerbung@fachmedien.de 
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